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BURMISTRZ DROHICZYNA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

rzedzie Miejskim w Drohiczynie ul. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn

stanowisko Urzedu Miejskiego:

Inspektor do spraw zagospodarowania przestrzennego, inwestycji i

1.

drogownictwa

Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) co najmniej 3 letni staz w pracy,

¢) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,

d) osoba, ktéra nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa popetnione umyslinie,
e) osoba, ktdra cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

f)

znajomos¢ przepisOw prawa m. in. w zakresie ustaw o:
- zagospodarowaniu przestrzennym,

- Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

- finansach publicznych,

- prawo zamodwien publicznych,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2.

Wymagania dodatkowe:

a) kreatywnos¢,

b) umiej¢tnos¢ planowania i organizacji pracy zespotowe;j,

¢) umiej¢tnosé analizy sprawy i dokonania jej oceny,

d) kultura osobista,

e) samodzielno$¢, komunikatywnos$¢, sumiennos¢, punktualnosé.

—

10.
11.

12.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

przygotowanie procesu inwestycyjnego dla inwestycji gminnych /drogi, ulice,
budynki, budowle/,

prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacja uzbrojenia terenu,

sporzadzanie projektéw planu przestrzennego zagospodarowania terenu, podawanie
do wiadomosci publicznej ich tresci, zbieranie uwag i wnioskow, przedktadanie RM
do zatwierdzenia,

przygotowanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
przygotowywanie aktow prawnych /umowy nazwane i nienazwane/ okreslajacych
zobowigzania partycypacyjne inwestorOw na rzecz miasta i gminy,

prowadzenie spraw wynikajacych z : biezacego utrzymania ulic, budowy wodociggdéw
1 kanalizacji,

biezace prowadzenie ewidencji drég gminnych, mostow i ulic na tych drogach,
prowadzenie w niezbednym zakresie rozliczen finansowo-materialowych odnosnie
drogownictwa na terenie miasta i gminy,

koordynacja i nadzor nad realizacja planow naprawy i budowy drég gminnych, ich
oznakowania, eksploatacji,

realizowanie zamdéwien w ramach ustawy o zamowieniach publicznych,
prowadzenie spraw dotyczacych budowy remontéw oraz rozwoju bazy placowek
kultury, sportu i turystyki,

nadzér nad budowa, modernizacja, utrzymania i ochrony drég oraz nadzér nad
realizacja wynikajacych stad zadan,




13. prowadzenie spraw z zakresu konserwacji nawierzchni drog, znakéw drogowych oraz
urzadzen bezpieczenstwa ruchu na drogach,

14. wspoldziatanie z innymi jednostkami zarzadzajacymi drogami powiatowymi,
wojewodzkimi, krajowymi w zakresie budowy, modernizacji, utrzymani,

15. kontrola nad prawidtowoscig oznakowania ulic i drég gminnych,

16. sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych stanowiska pracy,

17. diagnozowanie i programowanie kierunkéw rozwoju Gminy,

18. planowanie i prowadzenie inwestycji komunalnych: infrastruktury technicznej,
spotecznej i drogownictwa,

19. wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania
przestrzennego,

20. dokonywanie okresowej oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

21. ustalanie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu,

22. prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

23. prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem strategii rozwoju gminy,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum vitae,

c) zdjecie szt. 1,

¢) kserokopie $wiadectw pracy,

d) kserokopie swiadectw badz dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) o$wiadczenia o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
naboru.

h) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na powyzszym stanowisku.

5. O dane stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Drohiczynie z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor do spraw zagospodarowania
przestrzennego inwestycji i drogownictwa”.

Aplikacje nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14 lutego 2011r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu Miejskiego w Drohiczynie po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publicznej /www.bip.um.drohiczyn.wrotapodlasia.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej przy ul. Kraszewskiego 5 w Drohiczynie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV  (z
uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z
dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz
ustawq z dn. 21.11.2008r.0 pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz.

1458)”.



