Burmistrza Drohiczyna
z dnia 16.04.2010 .

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do rozstrzygniecia postgpowan
przetargowych prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w 2010r.

Na podstawie art.19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz.1655), zarzadzam co nast¢puje:

§ 1.
Do rozstrzygnigcia postgpowan przetargowych prowadzonych w  trybie
przetargu nieograniczonego w 2010r. zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zaméwien publicznych, w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie
powoluj¢ Komisje Przetargowa w sktadzie:

1. Wojciech Wietoszko - Przewodniczacy
2. Sylwester Zgierun - Sekretarz

3. Marek Kosinski - Czlonek

4. Alicja Chrzanowska-Laszuk - Cztonek

5. Radostaw Konobrocki - Czlonek

Sposréd w/w Cztonkdw Komisji Przetargowej w prowadzonym postepowaniu
musi bra¢ udzial minimum trzech jej cztonkow.

§ 2.
Zatwierdzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik Nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Komisja przetargowa jest zobowigzana do prowadzenia postepowan
przetargowych zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej oraz
ustawgq z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2007r.
Nr 223 poz.1655).

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Burmistrza Drohiczyna
NF il 10
z dnia 16.04.2010r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Urzedu Miejskiego w Drohiczynie

§ 1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej "komisjg", jest powotywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
2. W sktad komisji wchodzi 5 cztonkdw z ktérych jeden jest przewodniczacym. W
prowadzonym postepowaniu musi bra¢ udziat minimum 3 Czlonkéw Komisji.
Burmistrz Drohiczyna moze powota¢ inne osoby funkcyjne wchodzace w sktad
komisiji.

§ 2

1. Cztonkéw komisji powotuje i cdwotuje Burmistrz Drohiczyna.

2. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzgi dos$wiadczeniem.
3. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 2, w sytuacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 2i 3
oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
komisji.

§3

1. Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez dostawcow lub wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia
stawianych im warunkdéw, cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.2 ustawie
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej "ustawa".

2. W przypadku ztozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnienie
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. |, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo
zfozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwiocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o



udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o wytgczeniu cztonka komisji,
przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrz Drohiczyna, ktory w miejsce
wytaczonego cztonka, moze powota¢ nowego czionka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio
Burmistrz Drohiczyna.

3. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. |, jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ sie z udziatu w pracach komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
0 zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. I, o czym informuje
przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. [, sg
niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonka,
powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.  Przepis
stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wytgczony z
powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. |, albo ztozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert
oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

§ 4

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwotywany

przez Burmistrza Drohiczyna spo$rod cztonkéw komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkow komisji, 0 ktérych mowa w § 3 ust. |, oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach , o ktorych mowa w § 3
ust. 2i 3,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego,

5) informowanie Burmistrza Drohiczyna o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 3 ust. |, przewodniczacy wiacza do
dokumentacji  postepowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego.
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi
sekretarz komisji powotywany przez kierownika jednostki sposrod  cztonkow
komisiji.



§5

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga
wiadomoséci specjalnych, Burmistrz Drohiczyna na wniosek przewodniczacego
komisji moze zasiegnac¢ opinii biegtych (rzeczoznawcow).

2. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis § 3.

3. Biegty przedstawia opinie na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dedatkowych wyjasnien.

§ 6

Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegolnoéci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza
Drohiczyna:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do udziatu w
postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene,

3) propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone rokowania,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski Burmistrz Drohiczyna
do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 7

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczegolnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert, .

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskuje do Burmistrza Drohiczyna o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do Burmistrza Drohiczyna o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,



»

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest. :

§ 8

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualne;j
oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem § 9.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert, okre$lonych w specyfikacii istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do
udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkow
komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktorym mowa w ust. 2, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 9

1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje
wybor oferty, ktéra zawiera najnizszg cene.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki komisja
przedstawia Burmistrzowi Drohiczyna propozycje zawarcia umowy z oferentem, z
ktorym byly prowadzone rokowania.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy
komisja wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

§ 10

1. Burmistrz Drohiczyna stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.

2. Na polecenie Burmistrza Drohiczyna, komisja powtarza uniewazniong
czynnos$¢, podjetg z naruszeniem prawa.

3. Protest na czynnosci podijete przez zamawiajacego, ztozony przez dostawcdéw
lub wykonawcdw, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem
komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi Drohiczyna.



§ 11

Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie
powierza sie komisji w zmienionym skfadzie.

§ 12

Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza
Drohiczyna:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w
postepowaniu, zaproszenia do skfadania ofert albo zapytania o cene,

3) propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone rokowania,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do
wtasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 13

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w szczegolnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamaéwienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjaciji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.



§ 14

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem § 15.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do
udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkow
komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem
wyboeru najkorzystniejszej oferty.

§ 15

1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje
wybor oferty, ktéra zawiera najnizsza cene.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki komisja
przedstawia Burmistrzowi Drohiczyna propozycje zawarcia umowy z oferentem, z
ktorym byty prowadzone rokowania.

§ 16

1. Burmistrz Drohiczyna stwierdza niewazno$¢ czynnoéci podjetej z naruszeniem
prawa.

2. Na polecenie Burmistrza Drohiczyna, komisja powtarza uniewazniong
czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa.

3. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego, ztozony przez
dostawcow lub wykonawcow, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi Drohiczyna.

§17

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Drohiczyn, dnia 16.04.2010r.



