Drohiczyn, 13.01.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Urzad Miejski w Drohiczynie ul. J.I. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn

zaprasza do udziatu w zapytaniu ofertowym:

" Dzierzawa i serwis wielofunkcyjnego urzadzenia biurowego (kserokopiarka)"

2. Przedmiotem zamowienia jest dzierzawa i obstuga serwisowa urzadzenia.
1) W sktad obstugi wchodzi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
K)
1)

transport, montaz oraz uruchomienie i konfiguracja sieciowa nowego urzadzenia,
instalacja sterownikow urzadzenia na komputerach,

aktualizacja 1 konfiguracja oprogramowania urzadzenia,

naprawa zaistnialych uszkodzen,

wymiana cz¢$ci zamiennych okresowo zuzywajacych si¢ wg danych producenta,
dostawa wszelkich materialéw eksploatacyjnych urzadzenia (oprocz papieru),
przeglady okresowe urzadzenia,

naprawa awarii mechanicznych urzadzenia nie wynikajacych z winy zamawiajacego,
jednorazowe szkolenie z podstaw obstlugi urzadzenia dla pracownikéw urzedu,
jednorazowe szkolenie administratora,

doradztwo przy wdrozeniu i instalacji systemu drukujaco-skanujaco-kopiujacego,
odbidr 1 utylizacja od Zamawiajacego zuzytych materialow eksploatacyjnych,

m) dojazd serwisowy do urzadzenia.

2) Dostarczone urzadzenie musi mie¢ mozliwos¢ konfiguracji w sieci w taki sposob, aby
kazdy wydruk z komputera, kserowanie, skanowanie byto identyfikowalne po kodzie
dostepowym kazdego pracownika urzedu.

3) W przypadku awarii urzadzenia dostarczenie zastepczego urzadzenia o identycznych
parametrach technicznych.

4) Urzadzenie musi spetnia¢ parametry techniczne okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Miejsce 1 termin ztozenia oferty:

Urzad Miejski w Drohiczynie, ul. J.I. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn — pokoj nr 12

(sekretariat) lub elektronicznie na e-mail: um@drohiczyn.pl do dnia 19.01.2021 r. do godz.

12.00.

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

4. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastgpujace kryteria oceny ofert:

CENA BRUTTO - 100%


mailto:um@drohiczyn.pl

5.

1)

2)
3)

Wykonawca przedstawi w ofercie cen¢ catkowita brutto obejmujaca catosé
przedmiotu zamoéwienia dla szacowanej rocznej liczby kopii, podajac ja w zapisie
liczbowym i stownym. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkic koszty zwigzane z
realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowe] wysokosci, a takze inne koszty
niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza ceng brutto.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to,
ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wybierze oferte, ktora
wptyneta jako pierwsza.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 19.01.2021 g. 12.15, Urzad Miejski w Drohiczynie,

ul. J.I. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn, pok. nr 13.

6. Warunki platnosci:

7.

8.

1)

2)

Rozliczenie nastepowaé bedzie na koniec kazdego miesigca rozliczeniowego na
podstawie zgloszonych przez Zamawiajacego wskazan licznika kopii po
wydrukowaniu raportu miesi¢cznego okreslajacego liczbe kopil zard6wno czarno-
biatych jak i kolorowych oraz wykonanych skanéw dokumentéw pomnozonych przez
ceng jednostkowa przedstawiong w ofercie.

Wszystkie wplaty dokonywane beda w zlotych polskich na podany na fakturze
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo

wystawionej faktury.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Adam Walczuk, tel. 85 65 65 261

Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim i dostarczy¢ na adres:

Urzad Miejski w Drohiczynie
ul. J.1. Kraszewskiego 5
17-312 Drohiczyn
pokdj nr 12 (sekretariat)

z dopiskiem: Oferta na zadanie " Dzierzawa i serwis wielofunkcyjnego urzadzenia biurowego

(kserokopiarka)™ lub na e-mail: um@drohiczyn.pl



9. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana przez

Zamawiajacego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgedu Miejskiego w

Drohiczynie.
2) Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze$ciowych.
3) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
10. Zalaczniki:

1) Oferta

2) Oswiadczenie o braku powigzan

3) Wzér Umowy najmu urzadzenia

Burmistrz Drohiczyna



