URZAD MIEBISKI
w Drokhiczynie
ul. J6zefa Ignacego Kraszewskiego 5
17-312.Drohlczyn
tel. 85 656 52 60, fax 85 655 70 80
NIP 544 00 03 844, REGON 000528860 Drohiczyn, dnia 09.01.2019 1.

Zapytanie ofertowe

Urzad Miejski w Drohiczynie

ul. J.I. Kraszewskiego 5 tel. (85) 6565260
17-312 Drohiczyn faks (85) 6557080
woj. podlaskie www.drohiczyn.pl

I. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dzierzawa i serwis wielofunkcyjnego urzadzenia biurowego
(kserokopiarka) — 1 szt.

I1. Inne wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia:

Zakres rzeczowy:

1. Na przedmiot zamdwienia muszg sktadaé si¢ nastepujace ustugi:

a) Zakres kompleksowej obstugi serwisowo-materialnej w ramach oferowanej ceny za wydruki musi
obejmowag:

. transport, montaz oraz uruchomienie i konfiguracja sieciowa nowego urzadzenia,

. instalacja sterownikéw urzadzenia na komputerach,

. aktualizacja i konfiguracja oprogramowania urzadzenia,

. naprawa zaistnialych uszkodzen,

. Wymiana cze$ci zamiennych okresowo zuzywajacych si¢ wg danych producenta,

. dostawa wszelkich materiatéw eksploatacyjnych urzadzenia (oprocz papieru),

. przeglady okresowe urzadzenia,

. naprawa awarii mechanicznych urzgdzenia nie wynikajacych z winy zamawiajgcego,

9. jednorazowe szkolenie z podstaw obstugi urzadzenia dla pracownikéw urzedu,

10. jednorazowe szkolenie administratora,

11. doradztwo przy wdrozeniu i instalacji systemu drukujgco-skanujgco-kopiujgcego,

12. odbiér i utylizacja od Zamawiajacego zuzytych materiatéw eksploatacyjnych,

13. dojazd serwisowy do urzadzenia.

b) Dostarczone urzadzenie musi mie¢ mozliwo$¢ konfiguracji w sieci w taki spos6b, aby kazdy
wydruk z komputera, kserowanie, skanowanie bylo identyfikowalne po kodzie dostgpowym kazdego
pracownika urzedu.

2. Urzadzenie musi spetnia¢ nastgpujace minimalne parametry techniczne:

0N N W~

MINIMALNE PARAMETRY TECHNICZNE

- kserokopiarka - urzadzenie wielofunkcyjne,

- pelno kolorowe urzadzenie wielofunkcyjne,

- funkcje: fax, drukowanie, skanowanie oraz kopiowanie,

- predko$¢ drukowania i kopiowania w kolorze: 20 str./min (A4), min 10 str./min (A3),
- kolorowy panel dotykowy min 9,

- obstugiwany format papieru ASR — A3;

- rozdzielczo$é kopiowania i drukowania dokumentow w kolorze min 600x600 dpi,

- szyfrowany dysk twardy min 160 GB;

- pojemno$¢ pamieci standardowej RAM — min 2 GB;

- automatyczny podajnik oryginaléw z rewersem na min 100 oryginatow (przy 80g/m2)




- 2 kasety na papier regulowane A5R — A3, podajnik reczny min 100 ark. (przy 80g/m2);

- automatyczne rozpoznawanie przez urzadzenie formatu papieru w kasecie;

- modut druku dwustronnego (dupleks);

- sortowanie elektroniczne;

- obstugiwana gramatura papieru do kopiowania/drukowania 60 g/m2 — 200 g/m2;

- funkcja skanowania sieciowego kolorowego;

- predkos¢ skanowania 50 stron/min (przy 300 dpi);

- typy plikéw: TIFF, PDF, XPS, JPEG,JPG.

- funkcje: skanowanie do pliku (SMB, FTP), do pamieci USB, e-mail

- jezyki opisu strony: min PCL6, emulacja PS3, XPS,

- interfejsy: USB 2.0 hi-speed, 10 Base T/100/1000BaseT,

- wydruk na kopertach, wydruk tandemowy, wydruk z pamieci USB,

- funkcja pomijania pustych stron przy kopiowaniu z automatycznego podajnika oryginatow,

- funkcja kopiowania dokumentéw typu dowdd osobisty/prawo jazdy,

- mozliwos$¢ wyboru trybu pracy urzadzenia tak, aby kopiowanie przy otwartej pokrywie/podajniku
dokumentéw — automatycznie usuwato obrzeza kopiowanego dokumentu/przedmiotu (brak efektu
czarnych obrzezy — oszczedno$¢ tonerow),

- wymiary urzadzenia (bez opcji) nie wigksze niz — 615 mm x 685 mm x 779 mm,

- rok produkcji oferowanego urzadzenia nie starszy niz 2016,

- oprogramowanie umozliwiajagce monitorowanie (wySwietlenie na jednym widoku) stanu
dostarczonych urzadzen wielofunkcyjnych: IP urzadzenia, model urzadzenia, licznik gléwny,
stopien zuzycia toneru, poziom i rozmiar papieru w kasetach.

3. Termin realizacji zam6wienia: 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

4. Srednia szacowana ilo$¢ kopi wykonywana w miesigcu:

1) wydruki czarno-biate — 8000 sztuk,

2) wydruki kolorowe - 500 sztuk,

3) skany — 100.

III. Warunki udzialu w postepowaniu, oraz sposéb dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

Z mozliwosci realizacji zamoOwienia wylgcza sie podmioty, ktére powigzane sg
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami  wykonujacymi w  imieniu  beneficjenta  czynnos$ci Zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w
szczegblnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w zalgczniku nr 2 - o$§wiadczenie o braku powigzan.

IV. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru:

1. Oferty na podstawie wypelnionego formularza ofertowego zostang poddane ocenie
merytorycznej wg nastepujgcych kryteridw:

Kryterium Waga

(%)

Cena ofertowa 100 %




2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktoéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilo$¢ punktéw obliczonych wg wzoru:
3. Sposob obliczenia ceny:

- cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢é podana w PLN cyfrowo
1 stownie w kwocie brutto wraz z podaniem kwoty podatku VAT,

- cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia,

- cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen,
- cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji (wykonania) zamoéwienia,
- w kryterium ,,Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza cena ofertowa brutto
Liczba punktéw x 100
Cena badanej oferty brutto

4. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. W przypadku uzyskania przez wiecej niz jednego Oferenta takiej samej liczby punktow zostang
przeprowadzone negocjacje cenowe.

6. Dodatkowe informacje dotyczace zapytania ofertowego mozna uzyskaé pod numerem telefonu
85 6565263 oraz adresem e-mail: radek@drohiczyn.pl

V. Oferta powinna zawierac:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przygotowang w jezyku polskim.
2. Oferte nalezy ztozy¢ na zalgczonym wzorze zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
3. Do oferty nalezy dotgczy¢:
- o$wiadczenie o braku powigzan (osobowych i kapitalowych) z Zamawiajgcymi zatacznik 2 do
Zapytania Ofertowego.
4. Oferty ztozone w innej formie lub nieckompletne nie bedg podlegaly ocenie.
5. Oferta musi by¢ podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub

przedstawicieli Wykonawcy.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

VI. Sposo6b i miejsce zlozenia oferty:

1. Podpisang przez Wykonawcg oferte nalezy przestaé zeskanowang na adres email:
radek@drohiczyn.pl — do dnia 14.01.2019 r. do godz. 12.00 lub zlozyé/przestaé na adres: Urzad
Miejski w Drohiczynie, ul. J.I. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn do dnia 14.01.2019 r. do
godz. 12.00 (liczy si¢ data wplywu).

2. Oferty, ktére nadejdg po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrécone bez
otwierania.

VII. Szczegolowa procedura postepowania ofertowego:

1. Ocenie poddane zostang oferty spelniajgce warunki okre§lone w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

2. W dniu 14 stycznia 2019 r. o godz. 12:15 Zamawiajacy otworzy ztozone oferty i przeprowadzi

ich analize. W tym czasie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji i wyjasnien

dotyczacych zakresu oferty.

Wykonawca zostanie pisemnie badZ mailowo poinformowany o wyborze jego oferty.

Konkurs ofert moze zosta¢ zamknigty bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania przyczyny.
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VIII. Opis warunkow zawarcia i zmiany umowy

1. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca skladajgcy oferte akceptuje, ze w umowie bedg

znajdowaty si¢ miedzy innymi nastgpujace zapisy:

1) Strony postanawiaja, ze obowigzujacg formg odszkodowania za szkody zwigzane =z
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej umowy bedg kary umowne.

2) Kary te bedg naliczane w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

2.1 Wynajmujacy zaplaci Najemcy kare umowng:

a) w przypadku zwloki reakcji serwisu, dostarczenia materialdw eksploatacyjnych oraz napraw

eksploatacyjnych z przyczyn zaleznych od Wynajmujacego w wysokosci 40 zt za kazdy dzien

zwloki.

b) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wynajmujacego bez zachowania

okresu wypowiedzenia w wysoko$ci 1000 zt.

2.2 Najemcy zaplaci Wynajmujgcemu kar¢ umowng:

a) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Najemcy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w wysokosci 1000 zt.

3) Kary umowne zostang potrgcone z miesiecznej faktury rozliczeniowej lub na podstawie noty
obcigzeniowe;.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy,

w szczegdlnoscei w nastepujacym zakresie i w nastepujacych przypadkach:

a) Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilo$ci i numeréw kont bankowych
Wykonawcy lub Zamawiajgcego (zmiany podmiotowe);

b) Zmian przepisdw obowigzujgcego prawa dotyczgcego umowy;

c) Ograniczenia zakresu ustugi wynikajacego z braku srodkéw finansowych Zamawiajgcego lub
innych przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

d) Z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia
proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego i nie ograniczajg przedmiotu zamdwienia zawartego w zapytaniu ofertowym;

e) Zmiany stawki podatku od towaréw i ustug VAT lub podatku akcyzowego.

IX. Informacje koncowe

1. Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wlasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

2. W przypadku uniewaznienia niniejszego postgpowania Wykonawcy nie przystuguja zadne

roszczenia wobec Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytulu zwigzanego z realizacjg niniejszego

postepowania, za wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umys$lnie.

Od wyniku niniejszego postgpowania Wykonawcy nie przyshiguja srodki odwolawcze.

4. Poprzez zlozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym
Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.
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X. Lista zalacznikow

1. Formularz ofertowy,
2. Oswiadczenie o braku powigzan,
3. Wzér umowy.
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